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ASISTENT/KA VEDENIi SPOLECNOSTI

TOP HOTEL PRAHA hleda do svého tymu nového kolegu na pozici ASISTENT/KA VEDENI
SPOLECNOSTI:

Na co se u nas muzete tésit:

e pracovni smlouva na dobu neurcitou

o firemni stravovani v hotelové restauraci

e MultiSport Benefit

e prispévek na penzijni pfipojisténi

e 5 tydnl dovolené

e zameéstnanecké slevy na sluzby v ramci hotelu
o zaméstnanecké slevy na cukrafské a dal8i vybrobky
e parkovani v arealu hotelu zdarma

e stabilni zazemi velké hotelové spoleCnosti

e prFijemné pracovni prostredi

¢ vynikajici platové ohodnoceni

e prostor pro seberealizaci a profesni rozvoj

e dobra dostupnost na lince metra "C" Chodov

Co byste mél/a spliiovat:

e vSestranna asistence vedeni spolecnosti

e Time management

e priprava podkladl k obchodnim schizkam

e zajiStovani denni administrativy

« zpracovani podkladt a dat k evidenci pracovni doby (GR, fediteldm jednotlivych
usekd) apod.,

e organizace zahranicnich veletrh(

e vykonavani dalSich operativnich ¢innosti dle pozadavku nadfizenych

e kontrola a evidence lékarni¢ek

o samostatné vyfizovani, filtrovani telefonati a korespondence

Co je pro nas dulezité:

o vysokoSkolské vzdélani (ekonomické nebo pravni vzdélani vyhodou)
e praxe 3 roky

e komunikativni znalost anglického jazyka, dalsi jazyk vyhodou

e uzivatelska znalost prace na PC (Word, Excel, Internet)

o samostatnost, loajalita, dislednost a peclivost

e vyborné organiza¢ni a komunikaéni schopnosti

e reprezentativni vystupovani

e trestni bezuhonnost

Nebojte se a pridejte se k nam!

V pfipadé zajmu o tuto pozici zaslete prosim svUj strukturovany zivotopis.
E-mail: personalni@tophotel.cz

Tel.: +420 267 284 114

TéSime se na vSechny reakce!

Zaslanim zivotopisu do spole¢nosti TOP HOTELS GROUP a.s. davate souhlas ke zpracovani Vasich osobnich dat v ném uvedenych a jejich dal$imu uchovani v databazi
nasi spolecnosti v souladu se zakonem &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaji. Vase data budou pouzita pouze k ugelim vyhledavani vhodnych pracovnich
nabidek pro Vasi osobu. Poskytnutim téchto dat zaroveri potvrzujete jejich spravnost a pravdivost. V pfipadé, Ze nebudete kontaktovani do 3 tydnt od doruéeni Vaseho
Zivotopisu, omlouvame se, ale dali jsme pfednost jinym kandidatam.
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